	ПРОЕКТ ПРИКАЗА
	


О внесении изменений Единую учетную политику для централизованного ведения бюджетного (бухгалтерского) учета исполнительных органов Республики Карелия, государственных казенных, бюджетных и автономных учреждений Республики Карелия, в отношении которых Государственное казенное учреждение Республики Карелия «Центр бухгалтерского и аналитического сопровождения» осуществляет переданные полномочия по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета, утвержденную приказом Государственного казенного учреждения Республики Карелия «Центр бухгалтерского и аналитического сопровождения» от 29.12.2023 № 178
В целях совершенствования методов ведения Государственным казенным учреждением Республики Карелия «Центр бухгалтерского и аналитического сопровождения» (далее – ГКУ РК «ЦБ и АС») централизованного бюджетного (бухгалтерского) учета

ПРИКАЗЫВАЮ
1) Внести в приказ от 29.12.2023 № 178 «Об утверждении Единой учетной политики для централизованного ведения бюджетного (бухгалтерского) учета исполнительных органов Республики Карелия, государственных казенных, бюджетных и автономных учреждений Республики Карелия, в отношении которых Государственное казенное учреждение Республики Карелия «Центр бухгалтерского и аналитического сопровождения» осуществляет переданные полномочия по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета» (далее – Единая учетная политика) следующие изменения:
1. Пункт 4.1. раздела 4 «Формы первичных (сводных) учетных документов и регистров бухгалтерского учета» дополнить абзацами следующего содержания:

«Извещение о трансферте, передаваемом с условием (ф. 0510453), сформированное Центром и подписанное ответственным исполнителем, главным бухгалтером (иным уполномоченным лицом) Центра при необходимости перед подписанием руководителем (иным уполномоченным лицом) субъекта централизованного учета дополнительно подписывается ответственными лицами субъекта централизованного учета – простой ЭП.».
«Требование главного бухгалтера, иного должностного лица, на которое возложено ведение бюджетного (бухгалтерского) учета о представлении первичных учетных документов приведено в приложении № 19 к единой учетной политике» согласно приложению № 1 к настоящему Приказу.

2. Пункты 4.2. – 4.6. раздела 4 «Формы первичных (сводных) учетных документов и регистров бухгалтерского учета» изложить в следующей редакции:

«4.2. Перечень форм регистров бухгалтерского учета, применяемых Центром для ведения бухгалтерского учета субъектов централизованного учета, Центра, по которым законодательством Российской Федерации не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов (далее – Перечень регистров бухгалтерского учета), приведен в Приложении № 6 к единой учетной политике.

Поскольку бухгалтерский учет осуществляется методом двойной записи, каждая операция, учтенная на основании первичного документа, отражается в двух журналах операций, в данном случае документы подшиваются согласно перечню, приведенному в Приложении № 10 к единой учетной политике.

Детализация регистров бухгалтерского учета:

по балансовым счетам:

Нумерация Журналов операций (ф. 0504071):

Журнал операций по счету «Касса» № 1;

Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5;

Журнал операций расчетов по оплате труда № 6;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7;

Журнал по прочим операциям № 8;

Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет № 8-ош;

Журнал операций межотчетного периода № 8-мо.

по забалансовым счетам:

Журнал операций текущего периода по забалансовому счету (ф. 0509213);

Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет по забалансовому счету (ф. 0509213).

4.3. Субъектами централизованного учета, Центром при организационно-технической возможности в качестве форм электронных первичных учетных документов, форм электронных регистров бухгалтерского учета применяются сформированные по унифицированным формам первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, утвержденным Приказом Минфина № 52н от 30.03.2015:

С 1 января 2024 года:
Авансовый отчет (ф. 0504505) (в целях подтверждения расхода денежных документов, полученных под отчет до применения Заявки-обоснования (ф. 0510521).

Извещение (ф. 0504805). 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833).

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3 (ф. 0504071) .

Журнал по прочим операциям № 8 (ф. 0504071).

Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет № 8-ош (ф. 0504071).

Журнал операций межотчетного периода № 8-мо (ф. 0504071).

Главная книга (ф. 0504072).

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001).

Расходный кассовый ордер (ф. 0310002).

Кассовая книга (ф. 0504514).

С 1 января 2025 года:

Журнал операций по счету «Касса» № 1 (ф. 0504071);

Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2 (ф. 0504071);

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 (ф. 0504071);

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5 (ф. 0504071);

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 (ф. 0504071).

Субъектами централизованного учета, Центром при организационно-технической возможности с 1 ноября 2024 года в качестве форм электронных первичных учетных документов, применяются неунифицированные формы первичных учетных документов приведенных в Перечне форм первичных (сводных) учетных документов, иных документов, применяемых субъектами централизованного учета, Центром для оформления фактов хозяйственной жизни по которым законодательством Российской Федерации не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов в соответствии с приложением № 5 к единой учетной политике:

Акт сверки взаимных расчетов (приложение № 59).

4.4. Регистры бухгалтерского учета формирование которых осуществляется в форме электронного документа подписываются с использованием ЭЦП. 

Регистры бухгалтерского учета, в том числе Главная книга (ф. 0504072), формируются отдельно по каждому субъекту централизованного учета.

Формирование Журналов операций (ф. 0504071) в форме электронных документов и на бумажном носителе, осуществляется ежемесячно не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным, за декабрь – не позднее 20 февраля года, следующего за отчетным.

Формирование Журнала операций по забалансовому счету (ф. 0509213), Журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет по забалансовому учету (ф. 05009213) осуществляется ежегодно не позднее 20 февраля года, следующего за отчетным.

Формирование Главных книг (ф.0504072) в форме электронных документов осуществляется ежемесячно, в том числе:

I квартал - не позднее 15 мая текущего года;

II квартал – не позднее 15 августа текущего года;

III квартал – не позднее 15 ноября текущего года;

IV квартал – не позднее 01 апреля года, следующего за отчетным периодом.

Формирование иных регистров бухгалтерского учета в форме электронных документов, осуществляется ежегодно не позднее 20 февраля года, следующего за отчетным.

Регистры бухгалтерского учета не формируются в случае отсутствия остатков по соответствующим счетам на начало отчетного периода и все показатели в отчетном периоде нулевые.

Регистры бухгалтерского учета подписываются уполномоченными лицами Центра:

исполнителем, составившим регистр бухгалтерского учета;

ответственным исполнителем, проверившим регистр бухгалтерского учета в рамках осуществления контроля по уровню подчиненности или самоконтроля;

главным бухгалтером или заместителями главного бухгалтера (иными уполномоченными лицами).

Формирование копий регистров бухгалтерского учета, сформированных в форме электронных документов, на бумажном носителе осуществляется в случае отсутствия возможности их хранения в виде электронных документов и (или) необходимости обеспечения хранения таких документов на бумажном носителе по истечении каждого отчетного года после сдачи отчетности по запросу субъекта централизованного учета.

Центром копия электронного документа на бумажном носителе формируется лицом, ответственным за формирование и передачу такой копии, прошнуровывается и пронумеровывается, количество листов заверяется оттиском штампа «Копия электронного документа верна» (или собственноручной записью с текстом) и собственноручной подписью ответственного лица (с расшифровкой) с отражением занимаемой должности. 

Электронные первичные учетные документы, подписанные ЭП, ЭЦП, электронные регистры бухгалтерского учета, подписанные ЭП, ЭЦП, хранятся в информационной базе субъектов централизованного учета, Центра – «1С: Предприятие Бухгалтерия государственного учреждения», с последующим переносом на съемный жесткий диск для хранения в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации.

4.5. При смене главного бухгалтера Центра в целях обеспечения передачи документов бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности, иных документов субъектов централизованного учета, Центра создается комиссия и назначается лицо, ответственное за прием дел.  Передача документов бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности, иных документов субъектов централизованного учета, Центра осуществляется в соответствии с номенклатурой дел на основании Акта приема-передачи дел главного бухгалтера Центра по форме, приведенной в Приложении № 7 к единой учетной политике.

Приему-передаче подлежат документы бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности, иные документы субъектов централизованного учета, Центра, сформированные на бумажных носителях и хранящиеся в Центре на дату передачи дел.

4.6. В случае обнаружения в Центре пропажи, уничтожения или порчи сформированных на бумажных носителях первичных (сводных) учетных документов и (или) регистров бухгалтерского учета субъектов централизованного учета, Центра, работники Центра, осуществляющие ведение бухгалтерского учета, незамедлительно сообщают о данном факте главному бухгалтеру Центра.

Главный бухгалтер Центра не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи, уничтожения или порчи документов сообщает об этом директору Центра. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня.

Директор Центра назначает комиссию по расследованию причин их пропажи, уничтожения, порчи, выявлению виновных лиц, а также принимает меры по восстановлению первичных (сводных) учетных документов и регистров бухгалтерского учета.

Расследование причин такого происшествия осуществляется комиссией в сроки, утвержденные приказом директора Центра (лицом, его замещающим).

По результатам работы комиссии оформляется акт в произвольной форме, который утверждается директором Центра (лицом, его замещающим).

При необходимости для участия в работе комиссии привлекаются представители следственных органов, охраны, государственного пожарного надзора.

Акт, оформленный комиссией по результатам ее работы и утвержденный директором Центра, подшивается в папку (дело) Журнала по прочим операциям и хранится в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.».
3. Пункт 6.2. раздела 6. «Инвентаризация» изложить в следующей редакции:

«6.2. Инвентаризационной комиссией субъекта централизованного учета, Центра при заполнении граф 8 и 9 подраздела 2.1. «Фактическое наличие» раздела 2 «Сведения об объектах нефинансовых активов по данным инвентаризационной комиссии» инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф.0510466) указывается:

в графе 8 «Статус объекта учета» - информация о состоянии объекта имущества на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот:

для объектов основных средств: «в эксплуатации», «сломан, не эксплуатируется», «физический износ», «моральный износ», «находится на консервации», «находится на реконструкции», «не введен в эксплуатацию», «не соответствует требованиям эксплуатации»;

для материальных запасов: «в запасе (для использования)», «ненадлежащего качества», «поврежден», «истек срок хранения»; 

для объектов незавершенного строительства: «строительство (приобретение) ведется», «объект законсервирован», «строительство объекта приостановлено без консервации», «передается в собственность иному публично-правовому образованию»; 
для объектов, учтенных на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении»: «на хранении», «не актив».».

в графе 9 «Целевая функция» - информация о возможных способах вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности - о способах выбытия объекта:

для объектов основных средств: «ввод в эксплуатацию», «ремонт», «имеет признаки несоответствия условиям актива», «имеет признаки обесценения», «консервация», «дооснащение (дооборудование)», «продолжить эксплуатацию», «списание»;

для материальных запасов: «использовать», «продолжить хранение», «реализовать»; 

для объектов незавершенного строительства: «завершение строительства (реконструкции, технического перевооружения)», «приватизация (продажа) объекта незавершенного строительства», «передача объекта незавершенного строительства иному субъекту хозяйственной деятельности»;

для объектов, учтенных на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении»: «продолжить хранение», «реализация», «безвозмездная передача», «утилизация».».

4. Раздел 9 «Учет нефинансовых активов» дополнить абзацем следующего содержания:

«При передаче субъектом централизованного учета, Центром – (учреждение-поклажедатель) имущества на ответственное хранение в бухгалтерском учете отражается внутреннее перемещение между аналитическими счетами счетов 010100000 «Основные средства», 010500000 «Материальные запасы»:
	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета

	Передали имущество на ответственное хранение:

	основные средства
	ХХХХ 0000000000 000

0 101 ХХ 310

субконто ЦМО 

«Передано на хранение»
	ХХХХ 0000000000 000

0 101 ХХ 310

субконто ЦМО «Ответственное лицо»

	материальные запасы
	ХХХХ 0000000000 000

0 105 ХХ 34Х

субконто ЦМО 

«Передано на хранение»
	ХХХХ 0000000000 000

0 105 ХХ 34Х

субконто ЦМО «Ответственное лицо»

	Возвращено имущество, переданное на ответственное хранение:

	основные средства
	ХХХХ 0000000000 000

0 101 ХХ 310

субконто ЦМО «Ответственное лицо»
	ХХХХ 0000000000 000

0 101 ХХ 310

субконто ЦМО 

«Передано на хранение»

	материальные запасы
	ХХХХ 0000000000 000

0 105 ХХ 34Х

субконто ЦМО «Ответственное лицо»
	ХХХХ 0000000000 000

0 105 ХХ 34Х

субконто ЦМО 

«Передано на хранение»


Информация о том, что объект основных средств передан на хранение, отражается в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0509215).».
5. В подразделе 9.6. раздела 9 «Учет нефинансовых активов» слова:

«К прочим материальным запасам относятся:

канцелярские товары: дыроколы, степлеры, антистеплеры, ножницы канцелярские, ножи канцелярские, наборы офисные, визитницы, коврики для компьютерной мыши, штампы самонаборные, наборы настольные, кубарики, лотки для бумаг и т.п. - независимо от стоимости;

хозяйственные материалы:

- лампы люминесцентные всех типов, электрические лампочки;

-инвентарь для уборки территорий, помещений и рабочих мест: ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, щетки, веники, салфетки и т. п.;

- средства для уборки помещений, рабочих мест: чистящие средства всех типов и т.п.;

- средства пожаротушения: багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, огнетушитель разового пользования, пожарный шкаф и т. д. (кроме насосов и механических пожарных лестниц);

- туалетные принадлежности: туалетная бумага, бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и т.п.» заменить словами:

«К прочим материальным запасам, подлежащим учету на счете      010536000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения» относятся:

канцелярские товары: дыроколы, степлеры, антистеплеры, ножницы канцелярские, ножи канцелярские, наборы офисные, визитницы, коврики для компьютерной мыши, штампы самонаборные, наборы настольные, кубарики, лотки для бумаг и т.п. - независимо от стоимости;

хозяйственные материалы:

- лампы люминесцентные всех типов, электрические лампочки;

-инвентарь для уборки территорий, помещений и рабочих мест: ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, щетки, веники, салфетки и т. п.;

- средства для уборки помещений, рабочих мест: чистящие средства всех типов и т.п.;

- средства пожаротушения: багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, огнетушитель разового пользования, пожарный шкаф и т. д. (кроме насосов и механических пожарных лестниц);

- туалетные принадлежности: туалетная бумага, бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и т.п;

- специальные охлаждающие и омывающие жидкости для автомобиля, в том числе тосол, антифриз.».
6. Пункт 10.1. раздела 10. «Учет расчетов по оплате труда, пособиям и иным выплатам» дополнить следующими условными обозначениями:
««ПВ» - время вынужденного прогула в случае восстановления на прежней работе;

«ОД» - оплачиваемый день, предоставляемый работнику, при невыполнении норм труда, неисполнении трудовых (должностных) обязанностей по вине работодателя (в соответствии с частью первой статьи 155 Трудового кодекса Российской Федерации).».
7. Подраздел 12.1. раздела 12. «Учет расчетов с дебиторами и кредиторами» изложить в следующей редакции:

«12.1. Учет расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями)

На первичных учетных документах, сформированных на бумажном носителе, связанных с приобретением нефинансовых активов, выполнением работ, оказанием услуг ответственным исполнителем субъекта централизованного учета, Центра указывается номер, присвоенный в реестре закупок, или отметка о включении в реестр закупок.

Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства), за исключением договоров авторского вознаграждения по которым аналитический учет ведется в разрезе групп контрагентов: «Физические лица – договора авторского вознаграждения» по правовому основанию: «Договор в устной форме о предоставлении права использования произведения в периодическом печатном издании (статья 1286 ГК РФ) от 01.01.202Х № б/н».
Аналитический учет по счетам 020651000 «Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации», 020654000 «Расчеты по перечислениям капитального характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» при учете расчетов по целевым выплатам ведется с указанием дополнительного аналитического признака, идентифицирующего целевое назначение средств, предоставляемых с условиями при передаче активов (кодов целей).
В бухгалтерском учете субъектов централизованного учета (казенные учреждения) при исполнении полномочий по материально-техническому обеспечению субъектов централизованного учета (исполнительные органы Республики Карелия) аналитический учет по счетам 02062Х000 «Расчеты по авансам по работам, услугам», 02063Х000 «Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов», 03022Х000 «Расчеты по работам, услугам», 03023Х000 «Расчеты по поступлению нефинансовых активов»  ведется с указанием дополнительного аналитического признака, идентифицирующего целевое назначение средств (кодов целей).».
8. Подраздел 12.2. раздела 12. «Учет расчетов с дебиторами и кредиторами» дополнить абзацем следующего содержания: 

«Аналитический учет расчетов по счету 030314000 «Расчеты по единому налоговому платежу» ведется в разрезе платежей, установленных налоговым законодательством:
налог на доходы физических лиц (НДФЛ);

страховые взносы;

налог на прибыль;

налог на добавленную стоимость (НДС);

налог на имущество организаций;

земельный налог;

транспортный налог;

специальный налоговый режим в виде упрощенной системы налогообложения (УСН);

госпошлина, в отношении уплаты которой арбитражным судом выдан исполнительный документ;

пени, штрафы.».
9. Подраздел 12.4. раздела 12. «Учет расчетов с дебиторами и кредиторами» изложить в следующей редакции:

«12.4. Учет субсидий на выполнение государственного задания и на иные цели

Признание по методу начисления показателей финансового результата доходов (расходов) текущего финансового года по операциям от предоставления субсидий с условиями осуществляется на основании Извещения о трансферте, передаваемом с условием (ф. 0510453), формируемого в целях отражения в бухгалтерском учете финансовых результатов по методу начисления за периоды, предусмотренные документом-основанием о предоставлении субсидий на выполнение государственного задания и на иные цели.».
10. В подразделе 13.1. раздела 13. «Финансовый результат» слова:

«расходы на приобретение неисключительного права пользования на 12 месяцев и менее признаются в бухгалтерском учете затратами, расходами текущего года, отражаются на счетах 010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг», 040120000 «Расходы текущего финансового года» днем начала права пользования на основании лицензионного государственного контракта (договора) (лицензии, сертификата). 

в случаи перехода права пользования на следующий отчетный период, расходы отражаются на счете 040150000 «Расходы будущих периодов», при этом затраты, расходы, относящиеся к текущему году списываются на счета 010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг», 040120000 «Расходы текущего финансового года» днем начала права пользования пропорционально количеству календарных дней действия лицензионного государственного контракта (договора) (лицензии, сертификата) в текущем году, затраты, расходы, относящиеся к следующему году списываются первым рабочим днем следующего года» заменить словами:

«расходы на приобретение неисключительного права пользования, расходы на услуги по технической поддержке (в том числе ключи и сертификаты активации) (далее – право пользования) на 12 месяцев и менее признаются в бухгалтерском учете затратами, расходами текущего года, отражаются на счетах 010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг», 040120000 «Расходы текущего финансового года» днем начала права пользования на основании лицензионного государственного контракта (договора) (лицензии, сертификата). 

В случаи перехода права пользования на следующий отчетный период, расходы отражаются на счете 040150000 «Расходы будущих периодов», при этом затраты, расходы, относящиеся к текущему году списываются на счета 010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг», 040120000 «Расходы текущего финансового года» днем начала права пользования пропорционально количеству календарных дней действия лицензионного государственного контракта (договора) (лицензии, сертификата) в текущем году, затраты, расходы, относящиеся к следующему году списываются первым рабочим днем следующего года.

Расходы на приобретение права пользования на 12 месяцев и менее в рамках деятельности, осуществляемой за счет средств субсидии на иные цели в случае перехода права пользования на следующий отчетный период, признаются в бухгалтерском учете расходами текущего года, отражаются на счете 540120000 «Расходы текущего финансового года» днем начала права пользования на основании лицензионного государственного контракта (договора) (лицензии, сертификата).».

11. Подраздел 13.2. раздела 13. «Финансовый результат» изложить в следующей редакции:
«13.2. Резервы предстоящих расходов

В целях равномерного отнесения расходов на финансовый результат субъектов централизованного учета, Центра по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения, формируются следующие виды резервов:

а) резерв на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование работника (служащего);
б) резерв по претензиям, искам;

в) резерв по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов;

г) резерв за поставленные материальные ценности, сданные работы, предоставленные (потребленные) услуги, обусловленные обязанностью государственного заказчика (заказчика) принять и исполнить денежное обязательство по результатам приемки поставленных товаров (выполненных работ (услуг), в случае оформления документа о приемке не в момент поставки товара (сдачи результатов работ (оказания услуг);

д) резерв по арендным обязательствам, возникающим при принятии арендатором объектов учета операционной аренды. 

13.2.1. Резерв на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование работника (служащего) (далее – резерв на предстоящую оплату отпусков).

Резерв на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно по состоянию на 31 декабря текущего года. 

Сумма резерва на предстоящую оплату отпусков, отраженная в бухгалтерском учете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва.

Данные о количестве дней неиспользованного отпуска сотрудниками представляются кадровыми службами субъектов централизованного учета в срок не позднее 25 декабря текущего года в виде информационного письма за подписью руководителя (лицо, его замещающее).

Данные о количестве дней неиспользованного отпуска сотрудниками представляется кадровой службой Центра в срок не позднее 25 декабря текущего года в виде служебной записки с разрешительной визой руководителя (лицо, его замещающее).

Резерв на предстоящую оплату отпусков состоит из двух оценочных значений:

суммы оплаты отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное время сотрудниками субъекта централизованного учета, Центра, рассчитанные на дату расчета резерва (далее – резерв на оплату отпусков);

суммы начисленных страховых взносов и взносов на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (далее – резерв на оплату страховых взносов).

Резервы на оплату отпусков и оплату страховых взносов формируются отдельно по категориям сотрудников (государственным гражданским служащим, лицам, замещающим отдельные государственные должности, работникам).
Оценочное значение резерва на оплату отпусков рассчитывается по формуле:

Резерв на оплату отпусков = К*ЗПср, 

Где К - общее количество неиспользованных всеми сотрудниками определенной категории субъекта централизованного учета, Центра отпуска за период с начала работы на конец года;

ЗПср – средняя заработная плата по всем сотрудникам определенной категории субъекта централизованного учета, Центра в целом.

Средняя заработная плата по всем сотрудникам определенной категории субъекта централизованного учета, Центра определяется по формуле:

ЗПср = ФОТ / 12 месяцев / Ч / 29,3

где:

ФОТ – фонд оплаты труда определенной категории сотрудников в целом по субъекту централизованного учета, Центра за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва на оплату отпускных;

Ч – количество штатных единиц сотрудников определенной категории по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва на оплату отпусков;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса РФ.

Оценочное значение резерва на оплату страховых взносов рассчитывается по формуле:

Резерв на оплату страховых взносов = 

                            Резерв на оплату отпусков * Т / 100,

где:

Т – суммарный тариф страховых взносов (без учета пониженных тарифов и предельной величины выплат).

Резерв на предстоящую оплату отпусков является целевым, в 5 - 14 разрядах номера счета 040160000 «Резервы предстоящих расходов» указываются 1 - 17 разряды номера соответствующего кода (составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации, по которым финансируется субъект централизованного учета. 

В течение отчетного года ежемесячно при фактических расчетах по начисленным расходам на оплату отпуска и страховых взносов от указанной суммы в бухгалтерском учете субъектов централизованного учета, Центра отражается сумма затрат организации, связанных с выполнением организацией этих обязательств, или соответствующая кредиторская задолженность в корреспонденции со счетом учета резерва предстоящих расходов.

13.2.2. Резерв по претензиям, искам формируется по предъявленным субъектам централизованного учета, Центру штрафным санкциям (пеням), иным компенсациям по причиненным ущербам физическим, юридическим лицам.

Основанием для признания/списании в бухгалтерском учете резерва по претензиям, искам, в том числе предъявляемых к публично-правовому образованию и удовлетворяемым за счет казны Республики Карелия, является представленная субъектами централизованного учета Информация по форме, приведенной в Приложении № 53 к Приложению № 5 к единой учетной политике.  

В случае признания резерва по претензиям и искам не в полной сумме, субъект централизованного учета одновременно с Информацией по форме, приведенной в Приложении № 53 к Приложению № 5 к единой учетной политике, представляет в Центр Решение об определении оценочного размера резерва по претензиям, искам по форме, приведенной в Приложении № 54 к Приложению № 5 к единой учетной политике.

При наличии оснований для обжалования судебного акта, а также в случае обжалования судебного акта, по искам, предъявленным к публично-правовому образованию и удовлетворяемым за счет казны, такая информация дополнительно подлежит отражению в Информации по форме, приведенной в Приложении № 53 к Приложению № 5 к единой учетной политике.

Резерв по претензиям, искам является целевым, в 5 - 14 разрядах номера счета 040160000 «Резервы предстоящих расходов» указываются 1 - 17 разряды номера соответствующего кода (составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации, по которым финансируется субъект централизованного учета.
Обязательства, подлежащие исполнению по исполнительному документу по искам о взыскании денежных средств за счет казны Республике Карелия, учитываются на счете 040160000 «Резервы предстоящих расходов» до момента выяснения (уточнения) источника образования задолженности, уточнения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены выплаты по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года и (или) доведения лимитов бюджетных обязательств.
13.2.3. Резерв по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов (далее - резерв по обязательствам, по которым не поступили первичные учетные документы):

Датой признания резерва по обязательствам, по которым не поступили первичные учетные документы в бухгалтерском учете является 31 декабря текущего года в разрезе контрактов (договоров), заключенных в текущем году на оказание услуг, выполнение работ для нужд субъектов централизованного учета, Центра и по которым в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным годом, не поступили первичные учетные документы, оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) ответственным лицом Центра.

 Резерв по обязательствам, по которым не поступили первичные учетные документы создается на основании первичных учетных документов, содержащих информацию о выполненных работах, оказанных услугах в ноябре текущего года.
 Резерв по обязательствам, по которым не поступили первичные учетные документы является целевым, в 5 - 14 разрядах номера счета 040160000 «Резервы предстоящих расходов» указываются 1 - 17 разряды номера соответствующего кода (составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации, по которым финансируется субъект централизованного учета. 

13.2.4. Резерв за поставленные материальные ценности, сданные работы, предоставленные (потребленные) услуги, обусловленные обязанностью государственного заказчика (заказчика) принять и исполнить денежное обязательство по результатам приемки поставленных товаров (выполненных работ (услуг), в случае оформления документа о приемке не в момент поставки товара (сдачи результатов работ (оказания услуг) (далее – резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, (работ (услуг)).
Датой формирования (признания) резерва по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, (работ (услуг) является дата фактической поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг на основании документа, представленного субъектом централизованного учета, Центром, подтверждающего факт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.  
Признание в бухгалтерском учете денежного обязательства по оплате поставщику за принятую поставку, работу (услугу) (кредиторская задолженность по исполненным обязательствам за принятую поставку, работу (услугу)) за счет резерва по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, (работ (услуг) в рамках контрактов (договоров), информация о котором не размещается в реестре контрактов на единой информационной системе в сфере закупок, осуществляется по результатам приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, оформленных Актом приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452). 
 Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, (работ (услуг)) в случае одномоментного поступления документов о приемке поставленных материальных ценностях, сданных работах, предоставленных (потребленных) услугах, не формируется.

Отражение в учете поступлений (увеличений) нефинансовых активов или расходов с одновременным признанием в бухгалтерском учете денежного обязательства по оплате поставщику за принятую поставку, работу (услугу) осуществляется при условии, если факт поставки товара, выполнения работы, оказания услуги и факт приемки поставки (работ, услуг) осуществляются одновременно (являются одним фактом хозяйственной жизни) с оформлением единого документа о приемке. 

Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, (работ (услуг) является целевым, в 5 - 14 разрядах номера счета 040160000 «Резервы предстоящих расходов» указываются 1 - 17 разряды номера соответствующего кода (составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации, по которым финансируется субъект централизованного учета.
13.2.5. Резерв по арендным обязательствам, возникающим при принятии арендатором объектов учета операционной аренды. 

Резерв по арендным обязательствам, возникающим при принятии арендатором объектов учета операционной аренды является целевым, в 5 - 14 разрядах номера счета 040160000 «Резервы предстоящих расходов» указываются 1 - 17 разряды номера соответствующего кода (составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации, по которым финансируется субъект централизованного учета.».
12. Дополнить приложение №1 к единой учетной политике пунктам 42 - 43, изложив в следующей редакции
:
	42.
	Постоянное представительство Республики Карелия при Президенте Российской Федерации
	9701093031

	43. 
	Государственное казенное учреждение Республики Карелия «Представительство Республики Карелия при Президенте Российской Федерации»
	7701367899


13. Дополнить приложение №1.1 к единой учетной политике пунктам 43 – 44, изложив в следующей редакции
:

	43.
	Постоянное представительство Республики Карелия при Президенте Российской Федерации
	1С: Предприятие.

Бухгалтерия государственного учреждения
	1С: Предприятие. Зарплата и кадры

	44.
	Государственное казенное учреждение Республики Карелия «Представительство Республики Карелия при Президенте Российской Федерации»
	1С: Предприятие.

Бухгалтерия государственного учреждения
	1С: Предприятие. Зарплата и кадры


14. Исключить из приложения № 5 к положению об Единой учетной политике для централизованного ведения бюджетного (бухгалтерского) учета исполнительных органов  Республики Карелия, государственных казенных, бюджетных и автономных учреждений Республики Карелия, в отношении которых Государственное казенное учреждение Республики Карелия «Центр бухгалтерского и аналитического сопровождения» осуществляет переданные полномочия по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета (далее - к единой учетной политике) пункты 28, 32, 44.
15. Дополнить приложение № 5 к единой учетной политике пунктами 3.1, 48, 49, 50 изложив в следующей редакции: «

	№ п/п
	Код формы
	Наименование формы документа
	Применение неуфицированной формы документа

	3.1
	-
	Заявление 

(приложение № 5.1)
	Заполняется государственными гражданскими служащими, лицами, замещающими отдельные государственные должности, работниками в целях указания номера банковской карты платежной системы «Мир» на перечисление денежного содержания, заработной платы и прочих выплат

	48
	-
	Ведомость начислений пособий по социальной помощи населению 

(приложение № 61)
	Оформляется субъектами учета при начислении гражданам пособий по социальной помощи 

	49
	-
	Реестр поступлений

(приложение № 62)
	Оформляется субъектом учета - осуществляющим функции в сфере управления и распоряжения государственным имуществом и земельными ресурсами Республики Карелия для отражения поступления, возврата, зачета администрируемых доходов от арендных платежей (арендной платы) по договорам аренды (финансовой аренды), а также пеней и штрафов по ним

	50
	-
	Реестр начислений и списаний                          (приложение № 63)
	Оформляется субъектом учета - осуществляющим функции в сфере управления и распоряжения государственным имуществом и земельными ресурсами Республики Карелия для отражения администрируемых доходов от арендных платежей (арендной платы) по договорам аренды (финансовой аренды), а также пеней и штрафов по ним; доходов, поэтапно признаваемых в течение будущих периодов (периода действия договора аренды (финансовой аренды))

доходами текущего периода


».
Включить в качестве приложений № 5.1, 61, 62, 63 к Перечню форм первичных (сводных) учетных документов, иных документов, применяемых субъектами централизованного учета, Центром для оформления фактов хозяйственной жизни по которым законодательством Российской Федерации не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов (далее – к перечню форм первичных (сводных) учетных документов), являющихся приложением № 5 к единой учетной политике по форме согласно приложению № 2, 3, 4, 5 к настоящему Приказу.

16. Приложения № 39, 43, 57 к перечню форм первичных (сводных) учетных документов, являющихся приложением № 5 к единой учетной политике, признать утратившими силу.

17. Приложение № 46 к перечню форм первичных (сводных) учетных документов, являющихся приложением № 5 к единой учетной политике изложить в новой редакции согласно приложению № 6 к настоящему приказу.

18.
Приложение № 53 к перечню форм первичных (сводных) учетных документов, являющихся приложением № 5 к единой учетной политике изложить в новой редакции согласно приложению № 7 к настоящему приказу.
19. В приложении № 6 к единой учетной политике раздел «Регистр учета операций по уточнению невыясненных поступлений прошлых лет» исключить.
20.
Приложение № 5 к перечню форм регистров бухгалтерского учета, применяемых Центром для ведения бухгалтерского учета субъектов централизованного учета, Центра, по которым законодательством Российской Федерации не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов, признать утратившими силу.

21. Приложение № 10 к единой учетной политике изложить в новой редакции согласно приложению № 8 к настоящему приказу.
22. Приложение № 17 к единой учетной политике изложить в новой редакции согласно приложению № 9 к настоящему приказу.

2) Действие Единой учетной политики в редакции настоящего Приказа распространить с даты подписания настоящего Приказа и во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.

3) Ведущему специалисту по кадрам М.А. Пашкович ознакомить с настоящим Приказом всех сотрудников Центра под роспись.

4) Ведущему специалисту по кадрам М.А. Пашкович опубликовать на официальном сайте ГКУ РК «ЦБ и АС» настоящий Приказ.

5) Документоведу 1 категории Е.А. Червяковой в срок до 30 сентября 2025 года направить копии настоящего Приказа субъектам централизованного учета.

6) Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на главного бухгалтера В.А. Еремкина.
Директор       





                        О.А. Старикова 
� пункт 12 применяется, после передачи полномочий по начислению физическим лицам выплат по оплате труда и иных выплат, а также связанных с ними обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и их перечислению, по ведению бюджетного учета, включая составление и представление бюджетной отчетности, иной обязательной отчетности, формируемой на основании данных бюджетного учета, по обеспечению представления такой отчетности в соответствующие государственные органы Постоянным представительством Республики Карелия при Президенте Российской Федерации в соответствии с Распоряжением Правительства Республики Карелия от 10.09.2025 № № 972р-П, Государственным казенным учреждением Республики Карелия «Представительство Республики Карелия при Президенте Российской Федерации» в соответствии с Распоряжением Правительства Республики Карелия от 10.09.2025 № № 973р-П, но не ранее 01.10.2025. 


� пункт 13 применяется одновременно с пунктом 12.
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